
uAr coMuNanAuul
Loc. Rdmef, str. PrinciPala, nr,l

ANUNT

U.A.T. Comuna Rflmef organizeazd concurs de recrutare pentru ocup^area funcfiei publice de

conducere de secretar general al comuriei, vacante, in data de 07.05.2025 , ora 1100- proba scrisi'

Condilii speciJice:

comunei:

- stuclii univelsitare de licenld absolvite cu diplomd de licen{[ sau echivalent[ in stiinte juridice,

adrninistrative sau stiinte politice:
- pentru ocuparea fgncliilor publice c1e conducele, candidalii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai

st,diilor universitare de master in domeniul adrninistratiei publice. managelnent sau in specialitatea

studiilor necesare ocuparii furrctiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art- 153 alin.

(2) din Legea eclucatiei nationale rtr.ll2O11. cu modificarile si completarile ulterioare;

- vechimell specialitatea stucliilor necesare exercitarii functiei publice : 5 ani.

ln cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea funcliei publice de conducere de

secretar general al comunei nu se prezint[ persoane care au studii universitare de licenla absolvite ctt

diplomd,-respectiv studii superioaie de lungd duratd absolvite cu diplom[ de licenfi sau echivalent[, in

specialitate jr.iridica. adminiitrativ[ sau qtiinle politice, gi care indeplinesc condiliile prevf,zute la at' 465

uiir. 1:; qi ar1. +ot alin. (2) lit. a) diri oUG nr. 57l2ol9 privind Codul adrninistrativ, pot candida Ei

persoane cat'e nu ir-rdeplir-resc aceste condilii, in urmdtoarea ordine:

a) per.soane care au stuali universitare de licen!6 absolvite cu diplom6. respectiv studii superioare de lungd

d*ratd absolvite cu diplolr[ c1e licen![ sau echivalent5, in specialitate juridicd, adrlinistratir'f, sau qtiinle

politice gi indeplilesc condilia prev[zutd la afi.468 alin. (2) 1it. a) din OUG nr. 5712019 privind Codul

administratir,;
b) persoane care au studii
lungd durati absolvite cu

universitare cle licenld absolvite cu diplomf,, respectiv studii superioare de

diplond de licen!6 sau echivalent[, in specialitate.juridicd, adr-ninistrativf, sau

qtiinte politice;
c) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplom6, respectiv studii superioare de lung[

duiatd absolvite cu diplom[ de licen!6 sau echivalentd, in alt6 specialitate.

Condilii generale de ParticiPare:
a) are cetdlenia rom6n5 qi domiciliul in Romdnia;

b) cunoagte limba rom6n6, scris qi vorbit;
c) are v6rsta de minimum l8 ani implinili;
d) are capacitate deplin6 de exercitiu;
ej este upt ai" prnt"t de vedere medical sE exercite o functie public6. Atestarea stirii de s[ndtate se face pe

bazddeexamen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie,

f) indeplinegte conditiile de rtoaii gi vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea functiei

oublice:

!y ina"p1n"gte condiliile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea firncliei publice;

[i "" u fori condamnata pentru s[vdrgirea unei infrac]iuni contra umanitafli, contra statului sau contra

autoritafli, infracfiuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni care impiedicE infiptuireajustiliei,.infractiuni

de fals ori a unei infracliuni savdrgite cu intenlie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice,

cu exceplia situaliei in care a intervenit ."ubilit*"u, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea

faptei;
i)'nu ie-a fost interzis dreptul de a ocupa o funclie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in

executarea cdreia a sdvargii fapta,prin hotarAre judecdtoreascd definitivd, in condiliile legii;

j) ,ru a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru motive

disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucr6tor al Securitalii sau colaborator al acesteia, in condiliile prevdzute de legislalia specifica.



Concursul se va organiza cu respectarea prevederilor Hot[r6rii Guvernului nr. 61112008 pentru

aprobarea normelor privinJ organizarca gi dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile 9i

completdrile ulterioare gi a OUG nt. 5712019 privind Codul Administrativ.

Concursul de recrutare constd in 3 etape succesive, dupl cum wmeazd:

1) selectia dosarelor de inscriere;
2) proba scris6;
3) interviul.

1) Seleclia dosarelor deinscriere

Dosarele de inscriere se depun la sediul autorit6lii, registratura Primdriei, in perioada 04-04-2025-

23.04.2025 inclusiv, de luni p6nd vineri intre orele 8.00-16.00 qi trebuie sd con!in5, in mod obligatoriu,

urmdtoarele documente :

1 .Formularul de inscriere;
2.Curriculum vitae, modelul comun european;

3.Copia actului de identitate;
+.Copiite diplomelor de studii, certificatelor qi ale altor acte care atesti efectuarea unor specializdri;

5.Copia carnetului de muncd gi dupl caz) aadeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care

sd atiste vechimea in muncd qi, dupd caz,inspecialitatea studiilor necesare ocupfii firnctiei publice;

6.Copia adeverinlei care atestl starea de sdnitate corespunzdtoare, eliberatl cu cel mult 6 luni anterior

deruldrii concgrsului de cdtre medicul de familie al candidatului;

T.Cazieni judiciar;
8.Declaralia pe propria rdspundere sau adeverinla care s[ ateste calltatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al

Securitdlii sau colaborator al acesteia.

iopiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele

originale, "*e 
s" certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs, cu

exceplia documentului prevdzut la punctul 3, care se poate transmite gi in format electronic, la adresa de e-

mail : primar_r imet@ab.e-adm. ro
Documentui prev6zut la punctul 7 poate fi inlocuit cu o declaralie pe propria rdspundere. In acest

caz, candidatul declarat admis la seleclia dosarelor gi care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs

pr"ir*"u informaliilor direct de la autoritateasau institutia publicd competenti are obligalia de a completa

dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfbgwdrii concursului, dar nu mai t6rziu

de data gi ora organizdrii interviului, sub sancliunea neemiterii actului administrativ de numire. In situalia

in care candidatul solicitd expres Ia inscrierea la concurs preluarea informaliilor direct de la autoritatea sau

institutia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicit6 potrivit legii gi procedwii aprobate

la nivel institulional.
Adeverin{ele eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd qi care

au un alt format decdt cel prevdzut de anexa rc.2D din HG nr.6lll2008 pentru aprobarea normelor privind

organizareaqi dezvoltarea carierei firnclionarilor publici, cu modificdrile gi completirile ulterioare, trebuie

sd cuprindd elemente similare celor prevdzute in anexa sus menlionatd gi din care sd rezulte cel puiin

urm6ioarele informatii: firnclia/funcliile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea

acesteia/acestora, temeiul legal al desftqurdrii activitdlii, vechimea in munci acumulatd, precum 9i

vechimea in specialitatea studiilor.
Formularul de inscriere se gdseqte la sediul UAT COMLTNA RI.MET, jud. Alba, in format letric.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs sunt: UAI Comuna R6me!, localitatea

Rime!, str. Principala, nr.l,la registratura Primdriei, 1e1.0258880026, email: primar-rimet@ab.e-adm.ro,

persoan5 de contact:Bradea Tiberiu, referent superior.

t)Proba scrisd consti in redactarea unei lucrdri ;i va avea loc in data de 07.05.2025, ora 11:00 la sediul

UAT COMLINARAVteI, situat6in loc. Rdme!, str. Principala,nr.l, jud. Alba.

2)Interviul se va susline la datade 09.05.2025, ora.11:00 la sediul UAT COMUNA RAme!, situat in loc.

ia-"1, str Principal a, ff.1 ,comuna RAme!, jud. Alba. in cadrul interviului se testeazS abilitdjile, aptitudinile

gi motivatia candidatilor.



Bibliografia pentru organizarea concursului de recrutare pentru funclia publici de conducere -
secretar general al comunei:

1. Constitulia Rom6niei, republicati cu tematica Drepturile qi libertatile qi indatoririle firndamentale-

Administratia publica locala .

2. Ordonanfa Guvernulli nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor de

discriminare,republicata, cu modificdrile qi completirile ulterioare cu tematica Egalitatea in activitatea

economica si in materie de angajare si profesie-accesul la serviciilepublice administrative qi jtridice, de

sdndtate, la alte servicii, bunuri qi facilitati-Consiliul Nalional pentru Combaterea Discriminarii

3. Legea m.20212002 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei qi bdrbali, republicatS, cu

modificdrile qi completdrile ulterioare cu tematica Egalitatea de qanse qi de tratament in ceea ce priveqte

accesul la educatie,la sdn6tate, la culturi qi la informare-solutionarea sesizarilor qi reclamafiilor privind

discriminar ea bazata pe criteriul de sex

4. Titlul I qi II ale p6rlii a VI-a din Ordonanla de urgen![ a Guvernulr,trnr. 5712019, cu modific5rile 9i

completdrile ulterioare cu tematica Reglementari privind Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanla de

Urgenld a Guvernul:Ui-w.5712019 privind codul adminsitrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ,

5. Legea nr.18/1991 a fondului firnciar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cu tematica Text integral

Atribulii Si responsabilitdtrile speciJice prevdzute infiga de post

(1) Secretarul general al
urmdtoarele atributii :

unit6fli/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplinegte, in condiliile legii,

a) avizeazd.proiectele de hotlrAri qi

ale preqedintelui consiliului judelean,
contrasemn eaz6. pentns. legalitate dispozitiile primarului, respectiv

hotdrarile consiliului local, respectiv ale consiliului judelean, dupd

CM;
b) participala gedinlele consiliului local, respectiv ale consiliului judelean;

ri urig*i gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local gi primar, respectiv

consiliuljudetean gi preqedintele acestuia, precum 9i intre aceqtia 9i prefect;

d) cooidoneazd oiganrzareaarhivei qi evidenla statisticd a hotdrdrilor consiliului local gi a dispoziliilor

primarului, respectiv a hotdrdrilor consiliului judelean qi a dispoziliilor pregedintelui consiliului judelean;- 
e) asigurd transparenla gi comunicarea cdtre autoritatile, instituliile publice qi persoanele interesate a

actelor prevdztrte la lit. a);

Q asigurd procedgrile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judelean, qi efectuarea

lucr6rilor de iecretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al gedinlelor consiliului

local, respectiv ale consiliului judetean, gi redactarea hotdr6rilor consiliului local, respectiv ale consiliului
judelean;" 

gj asigur6 pregdtirea lucr[rilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judelean, 9i

comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2612000 cu privire la asociatii

qi nrnaalii, aprobai6 ", -odifi"dri qi completdri prin Lesea m. 24612005, cu modific5rile qi complet5rile

ulterioare, actul constitutiv gi statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitar6 din care face parte unitatea

administrativ-teritoriald in cadrul cdreia funclioneazd;
i) poate proprme primarului, respectiv preqedintelui consiliului judelean inscrierea unor probleme in

proiectol ordinii de zi agedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judelean;
^ j) efectu eazd apelul nominal qi line evidenta participdrii la qedinlele consiliului local, respectiv ale

consiliului judelean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeleni;

k) num6r6 voi.oil" gi consemn eazdrentltatul votdrii, pe care il prezintd pregedintelui de gedinfd, respectiv

preqedintelui consiliuluijudetean sau, dup6 caz, inlocuitorului de drept al acestuia;^ tj informeazd pregedintele de qedint6, respectiv preqediirtele consiliului judelean sau, dupd caz,

inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul gi la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei

hotdrSri a consiliului local, respectiv a consiliului judelean;



m) asigur6 intocmirea dosarelor de gedinld, legarea, numerotarea paginilor, semnilea 9i gtampilarea

acestora;
n) urm6reqte cala deliberarea qi adoptarea unor hotdrdri ale consiliului local, respectiv ale consiliului

judelean sd nu ia parte consilierii locali sau consilieriijudeteni care se incadreazd in dispoziliile art.228
"alin.- 

(2); informeazd pregedintele de gedintS, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la

asemenea situalii qi face cunoscute sanctiunile prevdzute de lege in asemenea cazattL;

o) certific6 conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitetii/subdiviziunii administrativ-

teritoriale;
p) alte atributii prevdzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul local, de primar,

de consiliul judetean sau de pregedintele consiliului judetean, dttpdcaz.

(2) Prin derogare de la prevederile art.2l alin. (2\ dinLegeanr.27312006 privind finantele publice

Iocale, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, in situatiile prevdzute la art. 147 alin. (1) $ (2) sau, dupd

caz, la art. 186 alin. (l) qi (2), secretarul general al unitdlii/subdivizir:nii administrativ-teritoriale

indeplinegte functia de ordonator principal de credite pentru activitdlile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al oragului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-

teritoriale a municipiului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor

publici, precum gi oficiului de cadastru qi publicitate imobiliard, in a cdrei circumscriplie teritorialE

defunctul a avut ultimul domiciliu:
a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situalia in care decesul a survenit in

localitatea de domiciliu;
b) la data ludrii la cunoqtinld, in situalia in care decesul a survenit pe raza altei unitili administrativ-

teritoriale;
c) |a data primirii sesizdrii de la oficiul teritorial, in a cdrei ruzd, de competenld teritoriald se afl6 imobilele

defunc{ilor inscriqi in c6r!i funciare infiintate ca urmare afinalizdrii inregistrdrii sistematice.

(4) Sesizareaprevdzntd la alin. (3) cuprinde:
a) numele, prenumele gi codul numeric personal ale defirnctului;
b) data decesului, in format zi,hnd,, arr;

c) data naqterii, in format zi,ltxrd., an;
d) ultimul domiciliu al defunctului;
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidenfele fiscale sau, dupd caz,inregistrul

agricol;
f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume qi adresa la care se face citarea.

(5) Atribulia prevdzttt6 la alin. (3) poate fi delegatd cltre una sau mai multe persoane care exercitd

atribulii delegate de ofi1er de stare civild, prin dispozilia primarului la propunerea secretarului general al

unitafl i/subdiviziunii administrativ-teritoriale.
(6) Primarul urmdregte indeplinirea acestei atribulii de c[tre secretarul general al comunei, al oraqului,

al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului sau, dttpd caz, de cdtre

ofi{erul de stare civild delegat, in conditiile alin. (5).
(7) Neindeplinirea atribuliei prevdzute la alin. (3) atrage sanclionarea disciplinard qi contravenlionald a

persoanei responsabile.
(8) Secretarii generali ai comunelor gi cei ai oraqelor unde nu funclioneazd birouri ale notarilor publici

indeplinesc, la cererea pdrfilor, urmdtoarele acte notariale:
a)legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de p6r[i, in vederea acorddrii de citre autorit[lile

administraliei publice locale de la nivelul comunelor qi oraqelor a beneficiilor de asistentd sociald gi/sau

serviciilor sociale;
b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezerrtate de pdrfi, cu excep]ia inscrisurilor sub semndturd

privat6.

Prim


